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CIRCOLARE N. 26 

Alle Responsabili dei plessi di scuola dell’infanzia 

Alla docente Referente Primaria tempo pieno 

Al Personale Docente e ATA in servizio sul tempo pieno  

Alle Famiglie degli alunni fruitori del servizio di refezione 

Alla  D.S.G.A 

Al Sito WEB – Circolari 

 

Oggetto – Comunicazioni relative alla prenotazione pasti per infanzia e tempo pieno primaria 
 

In attesa che diventi operativo l’applicativo per la prenotazione/disdetta on line dei pasti nell’ambito 

del servizio di refezione organizzato dall’ente locale, al fine di snellire la procedura per il conteggio 

mattutino dei pasti da parte delle responsabili dei plessi interessati e delle famiglie e l’invio alla ditta 

fornitrice da parte della segreteria, si precisa quanto segue. 

Sulla base dei fogli firma organizzati dalla scuola e compilati in questi giorni dai genitori, le 

responsabili di plesso hanno acquisito contezza degli elenchi di fruitori del servizio di refezione e, in 

particolare, delle diete speciali; pertanto le famiglie che avessero difficoltà a trattenersi a firmare alla 

consegna a scuola dei bambini, potranno far pervenire al personale scolastico, tramite loro incaricati 

o posizionandolo nello zainetto del bambino, un foglietto su sui si dichiara quotidianamente la richiesta 

del pasto e si precisa l’eventuale necessità di mangiare in bianco o di consumare un pasto speciale, 

corrispondente alla certificazione medica già fornita. Per ciascuna sezione, dunque, le docenti in 

servizio aggiorneranno il foglio firme, prima di consegnarlo alla responsabile segnando: 

• gli alunni assenti o per i quali non hanno ricevuto foglietti o firme, scelta che verrà interpretata 

come impegno da parte della famiglia a ritirare il bambino da scuola entro le ore 12; 

• gli alunni per i quali è stato ricevuto il foglietto firmato, con eventuale indicazione di richiesta di 

pasto in bianco o di pasto rispondente a dieta speciale già comunicata con certificazione allegata. 

Si raccomanda alle famiglie di accompagnare i bambini alla scuola dell’infanzia entro le ore 9:00 sia 

per la prenotazione dei pasti che per consentire un regolare svolgimento delle attività, che non devono 

essere interrotte da continui ingressi e uscite tra le ore 9:00 e le 12:00 e tra le 12:00 e le 15:30. 

 

Per gli alunni della scuola primaria a tempo pieno il pasto è equiparato ad un’ora di lezione e rientra 

nell’obbligo scolastico, per cui le docenti di classe, constatando la presenza a scuola dei bambini, 

comunicano alla responsabile di plesso i nomi degli assenti e di eventuali alunni per i quali i genitori 

hanno comunicato personalmente o tramite bigliettino firmato consegnato dal bambino o da altro 

incaricato, eventuale disdetta del pasto, per occasionale uscita anticipata, o richiesta straordinaria di 

pasta in bianco o promemoria di dieta speciale, già documentata con idonea certificazione medica. 

 
Si ringrazia il personale scolastico docente e ATA per la collaborazione e si ricorda alle responsabili 
di plesso di segnalare eventuali assenze o promemoria di diete speciali relative alla fruizione dei pasti 
da parte del personale scolastico in servizio. 

         Il Dirigente Scolastico 
          ing. Fiorella Musella 

Firmato digitalmente ai sensi del CAD e 
normativa connessa 
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